Obec Zahotany — Ceska republika
Zahorany 58, 25210, MniSek pod Brdy, ICO : 00640778

Inventarizaéni zprava

V souladu s ustanovenimi zékona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, vyhladkou & 410/2009 Sb., Ceskymi
ucetnimi standardy &. 705 Rezervy, & 706 Opravné polozky vyfazeni pohl., ¢. 708 Odpisovani dlouhod.
majetku a vyhlaskou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki a Smérnici pro provedeni
inventarizace byla provedena inventarizace veskerého majetku a zavazku.

Inventarizace byla provedena ke dni 31.12.2018
Pribéh inventarizace

Inventarizace byla zahajena dne: 28.12.2018
Inventarizace byla ukoncena dne: 31.01.2019

Inventarizace byla provedena komisi ve slozeni:

3

Daniel Bfezina, Roman Mikulasek, Pavlina Kadlecova, Michal Huml

1. Proskoleni ¢lent inventarizaénich komisi
Proskoleni probéhlo v budové obecniho Giadu dne 20.11.2018. Provedeni progkoleni je doloZzeno
prezenéni listinou. Soucasti Skoleni byly i zasady dodrzeni bezpeénosti

2. Zpusob provedeni inventury

Skutecné stavy majetku a zavazkua ¢lenové inventarizacnich komisi zjistovali:
a) fyzickou inventurou v pfipadé majetku, u kterého bylo mozné vizualné zjistit jeho fyzickou existenci

Inventuru majetku fyzicky uloZeného mimo UGcetni jednotku ¢lenové inventarizaéni komise provedli
kontrolou na misté jeho uloZeni. Soupis inventury majetku a pfidélené inventarni ¢isla jsou souéasti pfilohy
inventarizaéni zpravy.

b) dokladovou inventurou v pfipadé pohledavek, zavazkl, knihy jizd, vykaz(i prace pracovniki a
nehmotného majetku, u kterych nedlo vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, a u kterych neslo tedy
provést fyzickou inventuru

Inventuru pohledavek ¢lenové inventarizacni komise provadi srovnanim inventurniho soupisu s kopiemi
prvotnich dokladd k pohledavkam, tj. faktur, pfipadné smiluv, kontrolou splatnosti pohledavek a kontrolou
odsouhlaseni pohledavek s dluzniky formou ovéfovacich dopisu.

Inventuru zavazku Clenové inventarizani komise provedli srovnanim inventurnino soupisu s kopiemi
prvotnich dokladd k zavazkim, tj. faktur, pfipadné smiuv a kontrolou splatnosti zavazk.

Inventuru dokladovou ¢&lenové inventarizaéni komise provedli kontrolou piedloZené knihy jizd k prokazani
pracovnich cest a doloZzeni prib&hu celé pracovni cesty a jednotlivych Gkonl s ni spojenych, tj. e se
jednalo o pInéni pracovniho Ukolu souvisejiciho s pfedmétem &innosti na konkrétnim mist& v konkrétnim
¢ase. Podklady pfedloZil starosta obce.



Inventuru dokladovou &lenové inventarizaéni komise provedli kontrolou predlozenych pracovnich vykazl
zaméstnance Ufadu k prokazani a doloZzeni pribéhu jednotlivych Ukonu, tj. ze se jednalo o plnéni
pracovniho Ukolu souvisejiciho s pfedmétem Cinnosti na konkrétnim misté v konkrétnim Case. Podklady

predlozil starosta obce.

Inventuru nemovitosti &lenové inventarizaéni komise provadi srovnanim inventurniho stavu se skuteénosti.

3. Dolozeni provedenych inventur
Glenové inventarizaénich komisi sestavili inventurni soupisy, které doloZili protokoly o zafazeni Ci vyfazeni
majetku, pfehledem majetku vyfazeného a zafazeného a vypisy z U€etnictvi, tykajici se jednotlivych Géta.

Prehled priristka a ubytki u majetkovych Géti obce

Vysledek inventarizace:

inventurni | , . | dodateény stav zjistény | .. . .
= inventurni | . = : : ..~ | uéetni stav - 2
poloZka i inventurni | popis inventarizaci - manko | pfebytek
o soupis €. g netto
(ucet) soupis €. netto
Viz. vyti§téné inventurni soupisy podle SU a AU
Vyjadfeni hmotné odpovédného pracovnika ke vzniku inventarizacnich rozdil: --
VyjadFeni inventarizacni komise
a) k zjidténym inventarizaénim rozdilim (odpovédnost, mira zavinéni, nahrada Skody) :

nebyly zjistény rozdily

b) k dodrzovani pfedepsanych postupl o majetku a zavazkl a Gcetnich postupu:
byly dodrZzovany predepsané piedpisy

c) opatieni k odstranéni nedostatki
— v prib&huinventarizace ulozena: nebyla uloZzena Zadna opatieni
— navrhovana po skonéeni inventarizace: nebyla ulozena Zadna
opatfeni

Prohlaseni inventarizaéni komise

a) Inventarizace byla provedena v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a smérnici
pro provedeni inventarizace.
b) Jsme si védomi moznych nasledk( za nespravné provedeni inventarizace.

Dne: 31.1.2019




PROTOKOL O PROSKOLENi CLENU INVENTARIZACNI
KOMISE

Obec Zahotany, ICO: 00640788

Protokol o pro3koleni v3ech ¢lend inventarizaéni komise jmenovanych k provedeni inventarizace v
roce 2018

1) Instruktdz byla provedena dne 20.11.2018

2) Clenové inventarizaéni komise byli sezndmeni s poZadavky zakona o Uéetnictvi na provadéni
inventarizace tak, aby byla zajiSténa spravnost a prikaznost Ucetnictvi.

3) Clenové inventarizaéni komise byli podrobné sezndmeni s vnitini smérnici ¢. 02 o provedeni
inventarizace majetku a s vyhlaskou ¢.270/2010 o inventarizaci majetku a zavazk.

4) Clenové inventarizaéni komise byli podrobné seznémeni s metodami provadeéni fyzické a
dokladové inventury jednotlivych druhli majetku a zavazk( (budovy, pozemk(i, movity majetek,
prondjmy, DHIM - kancelaF obecniho (fadu, operativni evidence drobného hmotného majetku,
podrozvahova evidence, zafazovaci a vyfazovaci protokoly, atd.

5) Clenové inventarizaéni komise byli podrobné seznameni s bezpeénostnimi predpisy, které je nutno
pfi inventurach dodrzZovat a byli vybaveni potfebnymi osobnimi ochrannymi a pracovnimi pomuckami
pro provadéni inventur.

6) Inventarizacni komise byly vybaveny potfebnymi pomiickami, pfistroji, ndstroji a nafadim, aby bylo
mozno zjistit skute¢ny stav dle povahy majetku.

7) Inventarizacni komise byly vybaveny vhodnymi vychozimi podklady (tiskopisy z evidence majetku a
zavazk), které Ize pfi inventurdch pouze vhodné doplfiovat o skuteéné zjisténé stavy.

8) Clenové inventarizaéni komise byli podrobné sezndmeni s osobni odpovédnosti za spravné a Uplné
provedeni inventarizace a disledkd, které vyplyvaji z nespravného, netipiného a nedbalého
provedeni inventarizace.

9) Zavérem byly zodpovézeny viechny dotazy ¢lenl inventarizaénich komisi, vysvétliena jejich prava
pfi provddéni inventur a zejména zdlraznéna moZnost a potfebnost obratit se neprodiens pfi
jakychkoli pochybnostech béhem inventarizace na HIK, jejiho predsedu a vyzadat si instrukce pro
dalsi prlbéh inventarizace.

10) Podrobnou instruktaz proved| a za jeji Uplnost a sprévnost zodpovida pFedseda komise Pavel
Pfecechtél

11) NiZe podepsani ¢lenové inventarizaéni komise stvrzuji svym podpisem, Ze byli b&hem instruktaze
fadné a UpIné sezndmeni s povinnostmi a odpovédnosti, které pro né ¢lenstvim v inventarizaéni
komisi vyplyvaji. Jsou si védomi vyznamu inventarizace pro prilkaznost Géetnictvi. Potvrzuji, 3e byli
béhem instruktdZe sezndmeni s metodami inventarizace jednotlivych druhi majetku a zavazkd, s
bezpec“:hostnimi pfedpisy pfi provadéni inventarizace a obdrZeli potiebné technické, ochranné a
bezpecnostni pomdicky a vychozi podklady (tiskopisy) k provadéni inventarizace.



Zéaroven potvrzuji, Ze b&hem instruktaZe byly zodpovézeny veskeré jejich dotazy k inventarizaci.

Potvrzuji, Zze v pfipadé pochybnosti se v-pribéhu inventarizace neprodlené obrati na predsedu
inventarizacni komise.

Dne: 20.11.2018

Daniel Bfezina Pavlina Kadlecova ..... 5 .ccccvvvvvennnns

* ROMAN MIKUIEZEK cevrrs s ZonrmrersrsseSrsennces MiChal HUMI woessusssfocsaSererreoomsssssiones




Plan inventur na rok 2018

Starosta obce Zahofany ve smyslu § 5 vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a
zavazku, vydava tento Plan inventur na rok 2018

Ucetni jednotka; Obec Zahotany - deska republika
ICO: 00640778
Platnost: od 1.12. 2018 do 28. 2. 2019

Casovy harmonogram inventarizaénich praci
Provedeni skoleni k zajisténi inventarizace a zpusobu jejiho provadéni: do 20.12. 2018.
Okamzik, ke kterému se zjistuji skute¢né stavy majetku a zavazku: 28. 12. 2018.
Pfedpokladany okamzik zahajeni fyzickych i dokladovych inventur: 28. 12. 2018.

Predpokladany okamzik ukonéeni fyzickych inventur a vyhotoveni inventurnich soupisu:
28. 1. 2019.

PredloZeni inventurnich soupisl: neprodlené po ukonéeni jednotlivych fyzickych inventur.

Predpokladany okamzik ukonéeni dokladovych inventur a vyhotoveni inventurnich soupisu:
15. 2. 2019.

Porovnani zjisténého stavu majetku a zavazku s uéetnictvim, zudétovani inventarizaénich
rozdilG: v terminu roéni uéetni zavérky.
Vyhotoveni inventarizaéni zpravy: 28. 2. 2019.

Jmenovani inventarizaéni komise

K provedeni inventarizace se zfizuje tato inventarizaéni komise:

Funkce, jméno, pfijmeni Podpisovy yaer—— —~_
Pfedseda: Daniel Bfezina AT D
Clen: Roman Mikulasek o ek
Clen: Pavlina Kadlecova A2 T

Clen: Michal Huml L 7
AN

V Zahoranech dne 9. listopadu 2018

Roman Mikulasek
Starosta obce ’pfedseda




OBEC ZAHORANY

Zahotany 58, 252 10, Praha -Zapad; tel.: 318 581 231, fax: 318 581 231
e-mail: obec@zahorany.cz; internet: http://www.zahorany.cz

Jmenovani inventarizacni komise prorok 2018

Na zakladé potfeby inventarizace majetku, jmenuji inventarizaéni komisi , kterd provede
inventarizaci majetku ,, OBCE ZAHORANY ,, pro rok 2018.

Pfedseda: Ing. Daniel Biezina éﬁ@

Clenové : Ing. Roman Mikuld3ek /é.\

p A o
Pavlina Kadlecova %—7

Michal Huml /1/_//

Seznamy evidovaného majetku, preda predseda Inventarizaéni komise .

Jmenovani predsedy a Clenl inventarizaéni komise, probéhlo dne 20.11.2018.

V Zahofanech dne 20.11.2018

Ing. Roman Mikulasek

Starosta obce U
Obeg ZAHORANY
p. Mnisek p. Brdy

HSC: 252 19



