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Smérnice starosty obce Zahorany €. 2/2011 k provadéni
inventarizaci v podminkach obce Zahorany
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1 - Pfedmét a rozsah Upravy

Smérnice k provadén inventarizaci se Fidf zdkonem ¢. 563/1991Sb., o Uéetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisti pFisludnych § a Vyhlagkou &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zévazkd.

Stanovi poZadavky na organizaéni zaji$téni a zplisob provedeni inventarizace majetku a zdvazki,
véetné inventarizace jinych aktiv a pasiv.
=0

2 — Zakladni pojmy

2.1 Prvotni inventura: se provéadi fyzicky pfi inventarizaci hmotného majetku.
Vystupem je inventurni soupis, ktery obsahuije zjisténé skute¢nosti, podpisové zéznamy, zplisob
zjistovani skuteénych stavil, ocenéni majetku k okamZiku ukonéeni inventury, okamZik zahajeni
a okamzZik ukonéeni inventury.
Prvotni inventura se dale provadi dokladové u zdvazk(, pohledavek a dalSich aktiv, pasiv
a ostatnich slozek majetku, u nichZ nelze provést fyzickou inventuru. V podminkach obce
se provadi k rozvahovému dni. Rozvahovy den je vidy 31. 12. sledovaného roku.

2.2 Inventarizaéni polozka jsourzavazky, pohleddvky, jind aktiva a pasiva. Je clenéna podle
jednotlivych syntetickych a analytickych cthi rozvahy a podrozvahy.

2.3 Casti inventarizaéni polozky jsou konkrétni kusy majetku, zavazk(, pohleddvek atd.



2.4 Inventarizaéni identifikdtor je oznaceni ¢asti inventarizagnich poloZek:
- u majetku je to Ciselné oznaceni, nazev, uvedeni mérné jednotky, mnoZstvi,
ceny

- u pohleddvek, zavazk( atd. je to pofadové &islo fady doklad(i, ndzev dodavatele/odbératele,
variabilni symbol, ceny.

2.5 Inventarizace .

Inventarizaci rozumime zjisténi skuteéného stavu majetku, zavazkd, jinych aktiv, jinych pasiv
a skuteénosti G€tovanych na podrozvahovych Uétech porovnani zjisténych stavii se stavem
v Uéetnictvi, posouzeni vyde ocenéni a vypofadani pfipadnych inventarizacnich rozdili.

2.6 ZGétovatelny rozdil je rozdil zjistény pfi inventufe. Jedna se o uvedeni pfipadného manka,
schodku a piebytku, nebo rozdilu zjisténého u jinych aktiv, pasiv a podrozvahovych Géth.
O t&chto rozdilech se tG¢tuje do ucetniho obdobi, za které je inventarizace provédéna.

3 — Pozadavky na organizaéni zajisténi a zplisob provedeni inventarizace

.

Starosta obce jmenuje inventarizacni komisi Pfikazem starosty, nejpozdéji mésic pred
zahajenim inventarizaci.  *

4 - Archivace
Doklady tykajici se inventarizaci se archivuji nejméné po dobu péti let nasledujicich po roce,
v kterém byla inventarizace provedena.

5 — Zavérecna ustanoveni
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Tato smérnice nabyva L’Jéinngsti dnel.12.2011

Jifi Pokora *%{/%/
/

starosta obce Zahotany
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