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Smérnice €. 1/2018

Smérnice k vedeni pokladny

3

1. Predmét Gpravy
1.1. Ustanoveni této smérnice upravuje vedeni pokladny.
1.2. Smérnice stanovuje podminky provozovéni pokladni sluzby.
1.3. Pokladni sluzba zajistuje pfijem a vydej finanénich prostiedkd v hotovosti .
1.4. Smérnice je upravena v souladu se:
e zakonem €. 262/2006 Sb., zakonikem prace, v platném znéni,
e zdkonem ¢. 136/2011 Sh., o ob&hu bankovek a minci, v platném znéni,
e zakonem €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti, v platném znéni,
e zakonem &. 253/2008 Sh., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a
financovani terorismu, v platném znéni,
2. Provozovani pokladny
2.1. Provozovna pokladny musi byt zabezpelena.
e Zabezpeceni pokladny - trezor

2.2. vybéry finanénich prostfedkl z bankomatu provadi starosta obce.

3. Rozsah cinnosti pokladny:
3.1. Pokladna slouzi k pFijmu a vydeji penéZni hotovosti.

3.2. Finanéni hotovost se vede v pokladni knize vedené v excelové tabulce.
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3.3. Pfijmy financ¢nich hotovosti se provadi na zédkladé pfijmového pokladniho dokladu a vydaje
finanénich hotovosti na zékladé vydajového pokladniho dokladu.

3.4. Denni limit hotovosti je stanoven na vy§i 100.000,- K& . Castky nad stanoveny limit je povéfend
osoba starosta obce povinen denné odvadét na bankovni Ucet KB. Vyjimka je pouze v den
vyplaty mezd.

3.5. Inventarizace se provadi vidy jednou za Ctvrt roku.

4, Kontrola

4.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva starosta obce nebo ji povéfeni zaméstnanci.

5. Uéinnost

5.1. U&innosti tato smérnice nabyva dnem schvdleni zastupitelstvem obce.

V Zahofanech dne 10.1.2018
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